  附件6：

四川省建设企事业单位管理人员岗位培训

考试试卷管理要求

    一、考试试卷在省建设厅培训考核办指定的试卷定点印刷厂印刷。双方要签定安全保密、印刷质量等方面的协议。
     二、领卷时须交验介绍信，试卷交接双方对试卷种类、卷袋数量进行清点核对，并对包装和密封情况进行检查，合格后由双方在试卷交接单上签字；试卷交接单一式二联，一联由省建设厅培训考核办留存备查，一联随试卷移交。对试卷的分发实行异人复核制度。
在交接中，如发现试卷种类、数量有误，包装、密封破损，应立即上报，同时做好记录，迅速查明原因，及时采取补救措施。
     三、各考点负责人应负责试卷的保密工作；试卷应存放在办公室的保险柜或铁皮柜内，确定专人保管；任何人不得以任何理由提前拆封试卷。如发生试卷泄密、被盗、损毁、涂改等重大事故的，将追究其责任。
  四、试卷使用后必须原袋原装，如数回收，任何单位、任何人均不准截留。
     五、试卷存放时间（特殊情况除外），考前考点保存试卷时间不得超过2天。考场监考人员领取试卷时间为考前20分钟；考试结束后，各考点应于当天将全部试卷送交组织实施考试的单位保存，并于考试结束后五天内，将所有试卷运送至省建设厅培训考核办。
     六、考试成绩公布后，试卷由省建设厅培训考核办归案备查，保存期为三个月，逾期由省建设厅培训考核办按规定统一销毁。

